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MISION

Somos un o6rgano administrativo con independencia

funcional de caracter instrumental que sirve de soporte y

apoyo a la actividad del Poder Judicial en cumplimiento

de la normativa procesal.

” El logo se compone de dos
VISION elementos principales, la Letra
“0” y la Letra “J”, representando a

la Oficina Judicial. La forma
rectangular y tridimensional de la
construccién marcaria, con los
efectivamente a brindar un servicio de justicia de calidad dngulos en uniones perfectas
también representa la idea del
servicio que cumplird. La
representacion rectangular forma
necesarios para el cumplimiento de la funcion propia, en un “circulo” con idea de rotacién.
Ac. Extraordinario 13/2020

Ser un organo administrativo que contribuya

a la sociedad, administrando de manera eficiente los

recursos humanos, materiales y los procesos de trabajo

aras a la mejora continua del servicio.

PRINCIPIOS

Los principios rectores de la actividad a fin de brindar un mayor acceso a la justicia son:

W Celeridad; “ Dedicacion al trabajo;
% Desformalizacion; W Transparencia;
% Eficiencia; “ Responsabilidad por la

W Eficacia; gestion;

W Racionalidad en el trabajo; Q Correspondencia social;
* Mejora continua; - “ Comunicacion efectiva;
+ Vocacién de servicio; .
o sl Enfoque al Usuario;

+ Simplicidad; v o

¥ Buena fe; « Probidad.

% Confianza mutua;
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OBJETIVO

Establecer procedimiento para la atencion, recepcion, tramitacién de pedidos de
audiencia y/o documentacion dirigida a los jueces de garantia, revision, juicio y
ejecucion.

ALCANCE DE LA TAREAS A REALIZAR

Desde la recepcion del pedido o documentacion, la apertura del legajo si fuera primera
presentacion, el efectivo pase al proceso siguiente, y las salidas de documentos desde la
OfiJu.

CONSIDERACIONES GENERALES
Corresponde a la OfiJu la recepcion de toda presentacion a realizarse ante los jueces

(Art. 62 CPP y concordantes), asimismo informar a las partes y recibir sus solicitudes
(Art 62 CPP), prestar atencion a la victima en caso de requerir la intervencion de un
juez de garantias (Art. 101 CPP) y conformar el legajo judicial para cada caso, en forma
cronoldgica y desfomalizada (art 261 CPP).

Conforme Reglamento de funcionamiento y constitucién OfiJu (Ac. 5 /2020) se debera
brindar adecuada atencion, orientacion e informacion a las partes y al pablico en
general; gestionar una efectiva distribucion de la documentacion que se da ingreso a las
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areas pertinentes con una simple tramitacion, a la par que se debe actualizar los legajos
judiciales.

Asimismo, este proceso sera el encargado de analizar los casos traidos a consideracion a
fin de asentar los plazos de vencimiento procesales en el sistema a fin de otorgar
agilidad a las &reas subsiguientes e incluso dar salida a los requerimientos de las partes,

conforme a las comunicaciones que se requieran de acuerdo a lo resuelto en cada caso
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

1) La OfiJu recepcionara todas las presentaciones que deberan hacerlo ante el juez.

N

=—=}
N~
M Aguellas presentaciones que deban realizarse por escrito conforme las
excepciones previstas en el codigo de procedimiento, podran presentarse via digital al
correo institucional de la Oficina Judicial correspondiente. En cualquier momento, no
obstante, se considerardn recibidas a las 7 am del dia habil posterior y serén
gestionadas durante la jornada laboral, en el horario comprendido entre las 07.00 y

13.00 hs. en dias habiles, salvo excepciones previstas por el CPP.

En el supuesto de ser presentadas en soporte papel, deberan presentarse en ventanilla
de la OfiJu a en dia y horario habil (07.00 a 13.00 horas) y remitir idéntico
documento por via digital a los correos electrénicos habilitados. Una vez
recepcionado escrito papel y el email, se dara el trdmite que corresponda, derivando
al area respectiva.

2) Todas las presentaciones escritas deberan ser enviadas en formato digital y por los
medios habilitados a tal efecto, para ser agregados al Registro Informatico
correspondiente.

3) Las audiencias deberan ser solicitadas por formulario electrénico. Caso contrario,

se asistira al solicitante a fin de realizar su carga correcta.

4) Una vez constatada la modalidad de presentacion. Se corroborard si el pedido

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima version en uso.
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registra legajo judicial iniciado. En caso afirmativo, se procedera a verificar los
datos aportados. Caso contrario, se procedera a la creacion del Legajo.
Dejandose constancias cronoldgicas de las actuaciones que se hallan llevado a cabo
agregandose los registros de los actos de mero trdmite que sean necesarios registrar
y los jurisdiccionales que los jueces o tribunales adopten en cada caso (conforme
articulo 261, siguientes y concordantes del codigo de procedimiento).

5) Una vez formado el legajo, se asignard al juez que corresponde conforme Acuerdo

del Superior Tribunal de Justicia de la provincia de Corrientes, u otra normativa que
se establezca oportunamente al efecto.
6) A la solicitud formulada se daréa curso inmediato. Teniendo presente el plazo legal

previsto para el tratamiento de las cuestiones recepcionadas.

Mesa de salidas

1) Practicada la audiencia, se debera proceder a la numeracion y registracion de las
resoluciones y sentencias que se adopten en la audiencia, las que deben ser
proporcionadas una vez firmadas por la judicatura. Como asi también adjuntar
el acta de audiencia la cual debera ser incorporada al legajo judicial.

2) Se librara las comunicaciones y notificaciones que correspondan a la Oficina de
acuerdo con la resolucion o sentencia adoptada. En el supuesto que fueran
adoptadas en las audiencias, se procedera a notificar a las partes que participen
en el mismo acto (art. 136 2do parrafo CPP), como forma de optimizar el

procedimiento. Se dara prioridad a la utilizacion de los medios electrdnicos

para garantizar el debido cumplimiento de la resoluciéon adoptada.

@

EN CASO DE REQUERIR LAS PARTES COPIAS CERTIFICADAS DE LAS
RESOLUCIONES Y/O SENTENCIAS ADOPTADAS DEBERAN APORTAR PREVIAMENTE
EL PAGO DE LA RESPECTIVA TASA DE JUSTICIA.
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RECEPCION, TRAMITACION Y REGISTRACION DE SOLICITUDES DE

AUDIENCIA
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OBJETIVO

Establecer metodologia objetiva y equitativa para el agendamiento, asignacion, y
tramitacion de solicitudes de audiencias para los jueces con funciones de garantias,
juicio y revision.

ALCANCE DE LA TAREAS A REALIZAR

Desde la recepcion del pedido de audiencia, su celebracion efectiva, registracion hasta
la descarga del acta genérica que proporciona el sistema informatico (Inveniet)

RESPONSABLES

Administrativos y responsable de la OFIJU.

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima version en uso.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

SOLICITUDES

1. Teniendo en cuenta los principios rectores de la OfiJu) las audiencias

pudiendo ser requeridas en cualquier dia y horario. No obstante,

deberan ser solicitadas mediante el respectivo formulario digital, |—) 1

..(_

seran gestionadas durante la jornada laboral, en el horario comprendido entre las

se considerardn recibidas a las 7 am del dia habil posterior y

07.00 y 13.00 hs. en dias habiles, salvo excepciones previstas por el CPP.

Podra acceder desde la pagina del Poder Judicial de la provincia de Corrientes,

utilizando el siguiente link: https://citymis.co/juscorrientes/public

.Contingencia?

En el supuesto de imposibilidad de acceso _al sistema Citymis, comunicarse de

inmediato con la OFIJU de su localidad detallando la contingencia y proceder al
envio del Formulario por el sistema SmartSheet:
https://app.smartsheet.com/b/form/a879f55b2a3147e3bf6cd936b0e4 3cdf

a. Excepcionalmente se admitiran solicitudes remitidas a los siguientes correos

electronicos de las Ofijus- Ver Guia de Contactos-

i

-

DE LO QUE SE DARA PREVIO AVISO A LA OFIJU QUIEN AUTORIZARA EL ENVIO POR
ESTE MEDIO, DE FORMA EXCEPCIONAL, DE CORRESPODER.

b. Las peticiones realizadas por otros medios no autorizados se tendran por no

presentadas.

En la hipétesis que el requirente pretenda acompafiar algun escrito, ello no
obsta ni exime en modo alguno a la solicitud electrénica de la audiencia. La OfiJu en

el marco de sus competencias, solo podra reservar el mismo para la audiencia

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima version en uso.
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correspondiente, bajo responsabilidad del requirente quien podra requerir su
incorporacion oral durante el desarrollo de la audiencia.

2. Las audiencias deberan solicitarse con una antelacion no menor a (3) TRES dias
de la fecha en que se pretenda su realizacion, salvo los casos expresamente
previstos por el codigo de procedimiento y/o cuestiones urgentes que deberan ser
expresamente consignado por el requirente detallando los motivos de la urgencia
en el momento de la solicitud todo lo cual sera evaluadas por la OfiJu al
momento de fijacion de la audiencia. Sin perjuicio que las cuestiones urgentes
sean adelantadas por teléfono a modo de preaviso para alertar su envid, siendo
requisito ineludible dicho preaviso cuando sean efectuadas en horario y dia
inhabil

I

-~

Las partes que soliciten audiencias deberan tener presente que se cuenta
con una sola sala de audiencias en la sede de la OfiJu, resultando ademés
indispensable contar con el tiempo necesario a fin de coordinar la logistica y
constatar el funcionamiento de los sistemas de audio y video, por ello, deberan

ser solicitarla con la antelacion necesaria.

ll En los casos en que el plazo para la fijacion de la audiencia dependa de la

ejecucion de un acto previo, a realizar por alguna parte, se debera dar inmediato
aviso a OfiJu del mismo, por ej. Hora de la aprehension o detencion, dia de la
formalizacion de la imputacidn, etc., con la finalidad de posibilitar la fijacion de la
audiencia dentro del plazo legalmente establecido, debiendo primar en dicho caso
los principios de buena fe y lealtad procesal. De todo ello se dejaran las debidas
constancias y se elevaran los respectivos informes a los fines de establecer practicas
estandarizadas garantizando de esta forma el acceso de todas las partes y el
desarrollo eficaz de las audiencias.

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima version en uso.
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REQUISITOS

1. Las audiencias deberan solicitarse mediante la remision del respectivo

formulario, en el que deberan denunciar todos los datos de localizacién e

individualizacion necesarios de las partes,_debiendo proceder a la carga

completa de los mismos.

(@

solicitud de audiencia, con los datos esenciales para lograr una efectiva

En el supuesto de no contar, al momento de efectuar la primera

notificacion a las partes (como ser: numeros de teléfonos celulares -si poseen
aplicacion WhatsApp, correo electrénico y altimo domicilio -real o legal-),
debera aportar los mismos tan pronto como fuera posible. En caso de no
proporcionar los datos necesarios, la OfiJu se abstendra de fijar la audiencia

hasta tanto sean completados.

2. El Ministerio Publico Fiscal deberd informar los datos completos vy
mencionados al inicio del punto anterior de todas las personas que surgen del
legajo de investigacion (victima, querellante, imputado, defensor particular,
etc.).

a. En los supuestos de violencia de género el M.P.F. debera consignar la
voluntad expresa de la victima de ser informada y notificada del curso
de la causa a fines de evitar las molestias innecesarias a la misma
(Arts. 99, Inc. ‘b’ y 104 del C.P.P.).

b. En caso de no contar con los datos mencionados, debera arbitrar los
medios necesarios a fin de obtenerlos, teniendo presente las funciones

gue compete a asta oficina judicial (Cfrme. Art. 2° del Reglamento).

3. La Oficina Judicial contara con una agenda Unica para fijar las audiencias
(Registro de Audiencias), y concesion de turnos, para lo cual se tendra en
cuenta el caracter de la audiencia, las particularidades del caso, la cantidad de
sujetos procesales intervinientes, cantidad de testigos, duracion estimada, y

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima versién en uso. 9
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disponibilidad de sala. Tendrén prioridad las causas con personas privadas de la
libertad u otras circunstancias, cuyo carécter serd determinado de acuerdo a las
particulares del caso.

La disponibilidad como criterio de prioridad tendran las causas con personas

privadas de su libertad y con repercusion social.

4. La Oficina no sera responsable de la demora de los intervinientes no obstante

instrumentara mecanismos tendientes a que los sujetos procesales respeten los
horarios fijados, de las audiencias y cuartos intermedios. A tal efecto, llevara un
registro detallado con causales de suspension y demora, donde dejard expresa
constancia de las demoras causadas por retardo y/o ausencia para el inicio de la
Audiencia 0 su reanudacion luego del cuarto intermedio. Dicho Registro

publico se encontrara disponible para la ciudadania en general.

5. Laagenda Unica serd publicada en los transparentes que se colocaran en la Mesa
de Entrada de la OfiJu y el sistema de agendas (Citymis). Asimismo la agenda
publica estard disponible en la Pagina web del Poder Judicial
http://www.juscorrientes.gov.ar/codigo-procesal-penal/agenda- @

codigo-procesal/agenda-publica/

6. El tiempo aproximado de duracién de las audiencias serd conforme su
naturaleza, complejidad del caso, entre otras cuestiones, debiéndose respetarse
en todo momento los principios de celeridad, concentracién y simplicidad (Art.
2°, ler. parrafo del C.P.P.).

7. En los supuestos de proceder a la citacion de personas con discapacidad, se
deberd informar a la OfiJu inmediatamente a efectos que pueda arbitrar los
medios mas iddneos para una libre participacion de la persona en las audiencias,

pudiendo en el caso que considere pertinente y a manera excepcional utilizar

las salas méviles.
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8. La parte deberd anticipar debidamente a la OfiJu, cualquier requerimiento
ordinario y/o extraordinario, que considere necesario utilizar en el momento de
la Audiencia, por ej traductor, algun elemento en guarda ante la OfiJu, etc., a los

fines de proveer a los mismos.

NOTIFICACIONES Y CITACIONES

1. Recepcionada que fuera la solicitud, se procedera a asignar sala, fijar fecha y

hora de audiencia y notificar a las partes de la misma.

2. A tales fines se verificara la cantidad de personas a contactar, los medios de
contactos disponibles, la modalidad de notificacion especifica conforme
acordé cada parte y el tipo de audiencia a la cual sera citada.

)

-

Cualquier medio serd valido para confirmar la recepcion de las

notificaciones, sin perjuicio de arbitrar los medios necesarios en cada caso.

3. Las notificaciones seran cursadas por los medios mas agiles y efectivos,
debiendo priorizarse las herramientas informaticas en la medida de lo posible,
debiendo asegurarse la inmediatez en la comunicacion con el destinatario de
la notificacion a los fines de garantizar que la misma haya sido efectuada
correctamente, se comprenda el motivo de su realizacion y se asegure su
comparecencia.

H Para ello se utilizaran las herramientas informaticas disponibles y que
puedan ser utilizadas con los datos de individualizacion y localizacién que
adjunten las partes como ser WhatsApp, correo electronico, llamada
telefénica de todo lo cual se dejardn las debidas constancias en el Legajo

Judicial.
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4. Excepcionalmente, cuando la parte no pueda proporcionar mayores datos que
no fuera el domicilio de la persona a citar, se procederd a su notificacion
mediante CEDULA que se tramitara a través de las fuerzas de seguridad, la
que sera labrada en formulario pre -impreso de OFIJU, momento en el cual la
prevencion procederd a recabar el nimero telefénico de la persona y/o punto
de contacto mas cercano e inmediato que posea a los fines facilitar las futuras

notificaciones.

En el caso del apartado anterior, el resultado de la notificacion debera ser
informado a OFIJU en un plazo maximo de 48 horas de recibida la cedula para su
diligenciamiento, todo ello a los fines de verificar la correcta notificacion del

destinatario y en caso contrario se proceda a subsanar la misma.

5. A los fines de garantizar la inmediatez en el envio y recepcion de
documentacidn con las fuerzas de seguridad se debera contar con direccién de
correo electrénico oficial de cada dependencia policial, personal designado
para las notificaciones de cada una de las Comisarias y sus respectivos datos

de contacto, lo que sera solicitado y actualizado periédicamente.

6. En caso de citaciones de peritos Yy testigos, la obligacién de su notificacion
recae sobre la parte que lo propuso salvo que demuestre imposibilidad de

asegurar su comparecencia y alegue la necesidad de auxilio judicial.

7. En caso de personas privadas de su libertad, la OFIJU coordinara con el
personal policial del respectivo lugar de detencién, a fin de efectivizar el
traslado. Notificado el imputado, la prevencion debera trasladar al detenido el
dia y hora sefialada en la notificacion, debiendo comparecer con una
anticipacion no menor a 20 minutos de la hora fijada para la audiencia, en
caso de surgir algin impedimento para su traslado deberd comunicarlo

inmediatamente.
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Al momento de trasladar los detenidos la autoridad policial que lo
efectivice debera extremar los recaudos de rigor debiendo aguardar en el
lugar que se celebre la audiencia a su finalizacion para posterior traslado del

detenido.

8. De todas las notificaciones que se cursen se deberad asegurar la correcta y
efectiva notificacion de las partes, solicitando para ello confirmaciones de

lecturas y de asistencia, de lo que se llevara el debido registro.

Ifilnl. CELEBRACION DE AUDIENCIAS

1. Al inicio de cada dia, el personal a cargo llevard una agenda organizada,
realizando (30) minutos antes a la audiencia programada, el control de asistencia
de las personas citadas. En caso de incomparecencia, la OfiJu procedera a
comunicarse telefonicamente con el ausente.
Sin perjuicio, que como minimo 24 hs. antes se debera constatar las respectivas

notificaciones.

O
(|

El Legajo Judicial serd puesto a disposicion de las partes. Respecto a
los elementos secuestrados, seran facilitados a la parte para su respectiva
exhibicién en la audiencia de corresponder y siempre que hayan sido requeridos
con la debida antelacién. Salvo que haya sido acordado otra metodologia con la
OfiJu.

2. Asimismo, el operador a cargo también realizara el control e instalacion de los
sistemas de audio y video realizando las pruebas respectivas veinte (20) minutos

antes del inicio de la audiencia.

3. Una vez constatada la presencia de las partes o personas citadas a fin de
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celebrarse la audiencia, se dard inicio a la misma.

@

La parte que desee copia de la audiencia, debera solicitar a la OfiJu para lo
cual debera proporcionar el soporte digital (DVD, pendrive o instrumento que lo
reemplace en el futuro), a fin de realizar la copia al finalizar la audiencia, dejandose

la debida constancia en el legajo judicial

4. Seguidamente, se informara al Juez y partes, la hora estipulada de audiencia, la

hora de inicio y si fue demorada, cuél fue el motivo.

5. Se invitard a las partes al ingreso a la sala de audiencias para dar inicio. Un
personal de la Oficina Judicial quedara en la puerta de acceso de la sala a fin de

asistir en el caso de ser necesario requerir asistencia especial.

6. Corresponde a la OfiJu todo lo relativo a los aspectos formales de la audiencia, a
saber, correcto funcionamiento de los equipos, fecha y hora de inicio y fin de la
audiencia, y concurrencia de los citados. Asi también, la carga de la audiencia en
Inveniet como la descarga del acta automatica y predefinida del mismo sistema,
la cual sera agregada al legajo judicial respectivo.

‘\

\ - - 7 g Ve

==  Sj se optase por la forma escrita, segun lo habilita el Art. 119, 3er. parrafo del
C.P.P., extracto de la resolucidn estara a cargo del Juez de Garantia o los Jueces de
Juicio, remitiendo posteriormente el mismo en soporte digital a la OfiJu para ser

agregado al respectivo legajo judicial.
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REGISTRO Y COMUNICACIONES

1. Las comunicaciones de lo resuelto en audiencia estaran a cargo de OFIJU, quien
debera librar los Oficios que fueran necesarios a los fines de efectivizar lo dispuesto

en las Resoluciones.

2. Por principio general, las resoluciones que se adopten en las audiencias se
notificaran a las partes oralmente en el mismo acto. Corresponde a la
responsabilidad del Juez autorizar el retiro de las partes durante el cuarto
intermedio. Sin perjuicio, de solicitar a la OfiJu alguna asistencia especial.

3. De los oficios que se libren, se llevard registro actualizado, asi como del
diligenciamiento, recepcion por parte de las autoridades destinatarias, como de sus

resultados, de todo lo que se dejara debido registro en el Legajo Judicial.

4. En caso de imposicién de cauciones que no fueran juratorias, la OFIJU sera la
encargada de gestionar el cumplimiento de las mismas con la parte, debiendo para
ello coordinar la implementacion de los mecanismos respectivos con la parte

interesada.

5. En los supuestos de que se ordenen medidas de cumplimiento urgente en las
audiencias, deberd comunicarse de ello inmediatamente al personal de OFIJU a los

fines de su cumplimiento y asistencia al Juez que la disponga de modo eficaz y agil.

6. Una vez que la resolucién adoptada adquiera firmeza y la misma ponga fin al

proceso, se procedera al archivo del legajo.

7. La OfiJu llevara registro informatico de las resoluciones adoptada por cada Juez o

Tribunal con su respectivo indice.
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SUPUESTOS DE CANCELACION Y PEDIDOS DE SUSPENSION DE
AUDIENCIAS

Considerando que, al fijarse las audiencias solicitadas, se procede
inmediatamente a su notificacion y asignacion de sala, teniendo presente que en caso
de que se solicite la suspension y/o cancelacion de la misma no sera posible asignar
en lo inmediato la sala a otro caso. En miras a evitar futuras situaciones sefialadas,
conseguir eficacia y eficiencia al servicio de justicia optimizando los recursos con los

que se cuenta, se determina que:

% Las cancelaciones solo podran ser efectuadas por el requirente de la Audiencia,

€n Cuyo caso no seran reprogramadas.

% Los pedidos de suspension de audiencias podran ser peticionadas por
cualquiera de las partes, debiendo en el mismo acto justificar el motivo con 2 dias
habiles de anticipacion a la fecha de audiencia, salvo circunstancias
excepcionales de fuerza mayor o de imposible previsibilidad, las que deberan ser
debidamente acreditadas en el Legajo Judicial, bajo apercibimiento de consignar
el incumplimiento sin justificacion. En caso de que la solicitud sea rechazada por
la OfiJu se dejara expresa constancia, lo que sera comunicada al momento de la
Audiencia al resto de las partes, a efectos que soliciten lo que consideren

oportuno.

“ En caso de incomparecencia de alguna de las partes, quedara a cargo del Juez
interviniente disponer la continuidad de esta o disponer su suspension lo que sera
inmediatamente comunicado a OfiJu a los fines de la asignacién de un nuevo

turno de proxima audiencia.
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0 En todos los supuestos de suspension, que implique a la Ofiju una
reprogramacion de audiencias y a los fines del buen orden de la causa, la nueva
audiencia sera asignada al juez que haya sido fijado oportunamente para la audiencia

suspendida.

é’

Asimismo, se informarda debida y periddicamente a las autoridades que
correspondan de las reiteradas cancelaciones y/o solicitudes de suspensiones, como
asi también de sus motivos, cursando en el caso que resulte necesario las respectivas

recomendaciones.
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RECEPCION, FORMACION DE LEGAJO DE ANTECEDENTES Y

TRAMITE DE IMPUGNACIONES.
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OBJETIVO
Establecer procedimiento para la Recepcion, formacion de legajo de antecedentes y

tramite de impugnaciones ante los Jueces de Revision.
ALCANCE DE LA TAREAS A REALIZAR

Desde la recepcion de la impugnacion, formacion de legajo y asignacion del juez de

revision hasta la realizacion de la audiencia y comunicacién posteriores.

RESPONSABLES

Administrativos y responsable de la OFIJU.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

De las impugnaciones formuladas en audiencia y cuyo tramite sea concedido por
el Juez que corresponda, se procedera a formar el legajo de antecedentes respectivo,
debiendo las partes al momento de impugnar constituir domicilio ante el Tribunal de
Revision como asimismo indicar los datos de contacto que fueran necesarios y que no

hayan sido denunciados con anterioridad.

1. Habiéndose procedido a la formacion del legajo respectivo se remitird el mismo
a la OfiJu de la ciudad de Mercedes —asiento de los Jueces de Revision-, donde se
procederd a la asignacion del juez que entendera en la misma conforme lo establecido

por la Acordada respectiva.

2. Al legajo de antecedentes, se agregaran las constancias, actas de la audiencia, la
resolucion o sentencia impugnada, el ofrecimiento de pruebas si lo hubiera, y demas
asientos que fueran necesarios conforme pautas que se fijaran oportunamente con los

Jueces de Revision.
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3. Fijada que fuera la audiencia por la OFIJU sede del Tribunal de Revision en el
plazo legal previsto (Art. 422, ler. y 2° parrafo del C.P.P.), la que se hara de manera
coordinada con la OfiJu de la localidad que remitiera el legajo de antecedentesm se
procedera a la carga de las audiencias que correspondan, notificando fecha y horario de

audiencia a las partes intervinientes.

4. Los avisos, comunicaciones y solicitudes que surjan en el trdmite de Revision
seran cursadas a la direccion de correos electrénicos oficiales de las OfiJu, con cargo de

recepcion y lectura por parte de los organismos involucrados.

5. De lo resuelto por el Juez o Tribunal de Revision se dara inmediato aviso al Juez
que dictd la resolucién impugnada con remision del respectivo legajo de antecedentes.

De ello se tomara debida razon y procedera conforme corresponda.

Documento controlado. Verifique que corresponda a la Ultima versién en uso.

20

A—



—

GUIA
PARA EL USUARIO
GUIA-USUARIO; Versién: 1 - Fecha: 21/09/2020

OFlJU

RECEPCION, VERIFICACION Y TRAMITACION DE EXHORTOS U
OFICIOS PROVENIENTES DE OTRA JURISDICCION.
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FIN

OBJETIVO
Establecer metodologias para la realizacion efectiva de las comunicaciones, solicitudes

y trdmites provenientes de otras jurisdicciones, en procesos vinculados a la Oficina
Judicial en el marco de la Ley Nacional de Extradicion, n® 20.711 (adhesion provincial
mediante ley n°® 3.425/78), N° 22.172 (convenio sobre comunicaciones entre tribunales
de distinta jurisdiccion territorial) y Codigo Procesal Penal (C.P.P. - Ley 6.518 -
Aprobada por decreto del P.E. n° 3.386 del 25/11/19, publicado en el B.O. N° 27.952
del 27/11/19).

ALCANCE DE LA TAREAS A REALIZAR

Desde la recepcion del exhorto u oficio, la verificacion y analisis del requerimiento,
hasta su tramitacion conforme lo requerido.

RESPONSABLES

Administrativos y responsable de la OFIJU.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

"
-

La realizacion efectiva de las comunicaciones y requerimientos procesales
provenientes de otras jurisdicciones se debera gestionar, teniendo como referencia en la
tramitacion la ley procesal penal de la provincia que rige en el lugar, salvo que el

exhorto determine expresamente la forma de practicar la diligencia, debiendo en este

caso contener la transcripcion de la disposicion legal en que se funda.

En virtud de la manda procesal procesal contenida en el Art. 9 del actual cuerpo

normativo, para el diligenciamiento debe tenerse en cuenta la siguiente distincion:

o]

@
ko
D{(?}D TAREAS ADMINISTRATIVAS: En principio corresponde a la OfiJu, por

ejemplo: notificacidn de resoluciones y audiencias, notificaciones en origen, emision y

remision de oficios simples a entidades publicas o privadas, informes de sentencias o

estados de legajos.

(["
@ MEDIDAS INVESTIGATIVAS: En principio corresponde al Mrio Pco Fiscal —

Ufrac o la unidad que estos determinen, por ejemplo: declaraciones testimoniales,

realizacion de Camaras Gesell, trdmites de allanamientos, detenciones, requisas Yy

secuestros.

= TAREAS JURISDICCIONALES: En principio corresponde al Juez con

funciones de garantia o juicio o ejecucion o revision pertinente, con la correspondiente

intervencion y asistencia de la OfiJu para la realizacion de la misma, art. 62 CPP.

Los medios validos de notificacion y comunicacion son todos los autorizados por el
CPP (art. 136). A saber, llamado a teléfono fijo o celular, mensaje de texto, correo
electronico (con o sin firma digital), el oficio, cualquier medio telematico que en el
futuro aparezca siempre que produzca un anoticiamiento fidedigno y fehaciente del acto

en cuestion y la cédula papel.
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Las precedentes enumeraciones no resultan taxativas sino solo a simple titulo

ejemplificativo.

DESCRIPCION DETALLADA
1°) Recibido en Mesa de Entradas el exhorto u oficio —ya sea por escrito, fax y/o correo
electrénico-, se debera realizar un examen formal de los mismos teniendo en cuenta, los

siguientes recaudos:

a) Analizar si el requerimiento se refiere a un proceso que se tramita bajo el anterior
cddigo procesal (mientras el mismo coexista con el actual implementado por ley n°
6.518) 0 a uno iniciado a partir del 01/09/20. En el primer supuesto se debera proveer lo
que corresponda en consecuencia redirigiendo al Juzgado de Instruccion (en Transicién)
a los fines pertinentes y solo en el segundo supuesto se debera dar ingreso al exhorto u
oficio en el sistema informético de la Ofiju. En el caso que lo requerido abarque ambos
periodos de tiempo cada (etapa pre y post implementacion del CPP) cada 6rgano es
responsable acorde al periodo de tiempo en que entro en funcionamiento.

b) Verificar si se han abonado las tasas judiciales correspondientes para el
diligenciamiento del oficio. Caso contrario se debera intimar el pago de las mismas al
obligado a hacerlo o a la persona facultada para el diligenciamiento del oficio.

c) Segun se trate de un exhorto u oficio y en cuanto sea compatible con la
naturaleza de la rogatoria, verificar;

c-1) la identificacién y namero del organismo jurisdiccional o Fiscalia requirente y
nombre del Juez o Funcionario a cargo de aquellos.

c-2) Nombre de las partes, objeto o naturaleza del juicio.

c-3) Mencion sobre la competencia del organismo jurisdiccional, Fiscalia peticionante o
parte requirente.

c-4) Transcripcion de las partes resolutivas de las decisiones que deban notificarse o
cumplirse y su objeto claramente expresado si no resultase de la resolucion transcripta.
c-5) Nombre de las personas autorizadas para intervenir en el tramite.

c-6) Sello del Tribunal y la firma del Juez y/o Funcionario competente.

En el caso de que el exhorto u oficio no cumpla con estos recaudos, debera procurarse la
subsanacion de los errores que los mismos contengan, a través de los medios mas

adecuados (fax, correos electrénicos, mensajeria electrénica, etc.), todo ello a fin de
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cumplir con lo requerido y recién, en Ultima instancia y siempre que se hayan hecho
todos los esfuerzos necesarios para la subsanacion y esta no se haya podido lograr,
devolver a origen el exhorto u oficio sin diligenciar.

2°) Determinar si se trata de tareas administrativas, jurisidiccionales o investigativas En

la primer y segunda hipotesis al tratarse de tareas administrativas, correspondera que la

gestion sea realizada a través de la OfiJu en forma exclusiva, cuando por el contrario sea

la tarea jurisdiccional la intervencién de la OfiJu serd solo de asistencia al Juez

correspondiente, ambos con su correspondiente ingreso al sistema informéatico. En

cambio, en el Gltimo caso tareas investigativas se debera remitir dicho requerimiento al

Ministerio Publico Fiscal (Unidad Fiscal de Recepcién y Analisis de Casos — UFRAC)
por asi corresponder (Arts. 9y 69 y ss. del C.P.P.y 26, Inc. 1° de la L.O.M.P. —Dec-Ley
n° 21/00-, Res. Nro 15 Mrio Pco 21/07/20).

3°) Cuando se produzca la DETENCION de una persona —por pedidos de captura o
detencion de otra jurisdiccién- se dara intervencion al Juez correspondiente y se
comunicarda tal circunstancia al Juez, Tribunal o Ministerio Pablico Fiscal requirente
que ordend esa medida, para que confirme fehacientemente si subsiste la misma y en
caso afirmativo, se habilitard el procedimiento previsto en la ley de extradicion n°
20.771.

4°) Los oficios recabando informes, notificaciones, citaciones y toda otra medida de
tramite seran despachados con la sola firma del o de las responsables de las OfiJu o
quienes subroguen a los mismos, con excepcion de las que requieran la firma del juez.
La informacién solicitada por los juzgados exhortantes sera recabada directamente por
el personal de la OfiJu de los archivos que posea esta Ultima, como asimismo podran
solicitar colaboracion al Juzgado de Instruccién para el cumplimiento del cometido, en

caso de ser necesario

5°) Cuando se requiera la EXTRADICION de una/s persona/s detenida/s que se
encuentren a disposicion de un Tribunal o Juez, se debera dar aviso inmediato a la
Unidad Fiscal quien debera intervenir en el tramite del mismo. Cuando la peticion
involucre a personas o efectos que se encuentren a disposicion de dos o mas
Organismos jurisdiccionales o fiscales determinados, se les dara intervencion a ambos,

resolviendo entre ellos la cuestion relativa a la misma.
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ANEXO

REGISTRO PLAZO PROCESALES

SOLICITUDES DE AUDIENCIAS - ACTOS PLAZO ‘:\:':,:
AUDIENCIAS - Regla general 3 DIAS para fijarlas 122
ACTOS 2 DIAS para cumplirlos 129
CONVERSION DE APREHENSION EN
DETENCION 24 HORAS 229
DETENIDO - FORMALIZACION IMP. Y 230 -
MEDIDAS DE COERCION 72 HORAS 235
INCOMUNICACION 72 HORAS 231
MEDIDAS DE COERCION 3 DIAS para celebrarla 235
MEDIDA DE COERCION "URGENTE" 24 HORAS 235
REVOCACION O SUSTITUCION DE MEDIDA DE )

COERCION 3 DIAS para celebrarla 242

SUSTITUCION DE PRISION PREVENTIVA 24 HORAS 242

PLANTEO DE INCOMPETENCIA 3 DIAS para fijarla/resolver 52

REVISION DE LA DENEGATORIA DE LA . .

RECUSACION DEL FISCAL 3 DIAS para fijarla/resolver 74

PLANTEO DE NULIDAD 5 DIAS para celebrarla 141

MEDIDAS CAUTELARES 3 DIAS para fijarla 249

REVOCACION O SUSTITUCION MEDIDA . .

CAUTELAR 3 DIAS para fijarla 250

INTERV,ENC.I,ON DELJUI,E,Z luego de 5 DIAS para celebrarla 283

Formalizacion Imputacién

ACUSACION - EMPLAZAMIENTO DE LA 10 DIAS - Prorrogable por 10 297

DEFENSA Y ACUSADO DIAS MAS

AUDIENCIA DE CONTROL DE LA ACUSACION | > D'AS para celebrarla delvto. | g
emplazamiento

EMPLAZAMIENTO DE LAS PARTES - .

OFRECIMIENTO PRUEBAS (Juez) 10 DIAS 299

AUDIENCIA DE ADMISION DE PRUEBA > DIAS para celebrarla del vto. |5
emplazamiento

AUTO DE APERTURA DE JUICIO ORAL (Juez) |5 DIAS 305

ASIGNACION DE JUECES DE JUICIO

FIJACION DE AUDIENCIA 5 DIAS 308

PROGRAMACION DEL JUICIO

AUDIENCIA DE DEBATE Fijar dentro de 10230 DIAS de | 0
asignacion juez

SUSPENSION AUDIENCIA DE DEBATE (Juez) 10 DIAS CORRIDOS 312
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PLAZOS: PRINCIPIOS GENERALES - art. 125 CPP

PERENTORIOS

Vto. a las 24 hs del ultimo dia senalado

Vto. después de horario laboral: 2 primeras horas del dia habil siguiente

Determinados

POR HORAS: corren inmediatamente sin interrupcién

POR DIAS: corren al dia siguiente de practicada la notificacién

REGLA:
EXCEPCION:

DiAS Y HORAS HABILES
MEDIDAS DE COERCION - DIiAS Y HORAS CORRIDOS

Plazos comunes

Corren a partir de la ultima notificacidn a los interesados

PLAZOS PARA RESOLVER - art. 129 CPP
CUESTIONES EN AUDIENCIAS AL CONCLUIR LA AUDIENCIA SIN INTERRUPCION
OTRAS CUESTIONES 3 DIAS
ACTOS OFJU 2 DiAS

DURACION - art. 145 CPP
Plazo Maximo Prérroga
PROCESO 3 ANOS a partir de laF.I. |3 ANOS
ETAPA
PREPARATORIA 1 ANO a partirdelaF.l. {1 ANO
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